LỊCH LÀM VIỆC CỦA SV THỰC TẬP TẠI TT.TTTV
(Từ ngày 07/5/2018  –  02/6/2018)

Từ thứ hai – thứ sáu:   Sáng 8h00 – 11h30.   Chiều 13h30 – 16h30
Thứ bảy:                       7h00 – 11h30.
Công việc chung hàng ngày:  
· Khởi động 14 máy tính, kiểm tra tình trạng hoạt động của máy tính
· Xếp ghế tại phòng đọc thư viện đúng vị trí trước khi ra về.
	Thời gian
	Mô tả công việc
	Ghi chú

	Từ
Ngày 07 – 12/5/2018
	· Truyền thông
· Kiểm tra tình trạng hoạt động của 14 máy tính
· Vệ sinh case máy tính
· Sửa máy tính, ghost lại máy tính…

	

	Từ
Ngày 14 – 19/5/2018
	· Thư viện
· Sắp xếp lại sách trên kệ
· Xếp giá sách theo phân loại
· Sắp xếp lại kệ trưng bày sách
· Sắp xếp lại kệ báo và tạp chí
· Tổng vệ sinh Trung tâm
	

	Từ
Ngày 21 – 26/5/2018
	· Truyền thông
· Kiểm tra thông tin trên web trường, facebook…
· Thu thập thông tin

	

	Từ
Ngày 28 – 02/6/2018
	· Thư viện
· Xây dựng bảng tiêu chí dùng để khảo sát thư viện
· Tổng vệ sinh Trung tâm
	



Trưởng Trung tâm
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